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Приложение 5 

Требования к оформлению документов 

 

1. Требования к электронным носителям: 

1.1. Диски направляются в slim case box (тонких коробочках для дисков) 

с указанием на них полного имени автора, района (города), 

наименования образовательного учреждения. 

1.2. Текстовые документы представляются в формате Word 97-2003 

(doc., rtf) или в формате pdf. 

1.3. Параметры текстового редактора: поля – верхнее, нижнее – 2.0 см, 

левое 3.0 см, правое – 1,5 см; шрифт – Times New Roman, размер – 

14; межстрочный интервал – одинарный; выравнивание по ширине, 

отступ – 1.25. 

1.4. Объем презентаций не должен превышать 20 слайдов. Презентации 

сохранять в формате Power Point 97-2003 (ppt). Фотоизображения на 

презентациях должны быть адаптированные (для электронной 

почты и интернета -96 пикс. на дюйм).  

1.5. Размер фото не более 100 кб, расширение не менее 800х600, видео -  

не более 200 мб. 

1.6.  Не допускается представление документов в архивируемом виде. 

2. Требования к текстовым документам: 

2.1. В текстах не допускается сокращение названий и наименований. 

2.2. Все страницы нумеруются (нумерация начинается с титульного 

листа, номер на первой странице не ставится) в колонтитуле на 

каждой странице указывается фамилия, имя, отчество автора. 

2.3. Объем целостного описания передового педагогического опыта не 

должен превышать 20 страниц, объем приложения не 

регламентируется. 

2.4. На титульном листе указываются: 

- вверху по центру – наименование соответствующего органа 

местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере 

образования; 

- по центру – название вида документа (описание передового 

педагогического опыта) и тема передового эффективного 

педагогического опыта; 

- в правом нижнем углу – фамилия, имя, отчество автора опыта, 

должность, место работы (полное наименование учреждения 

согласно уставу, фамилия, имя, отчество руководителя); 

- внизу по центру – название населенного пункта (места создания 

опыта), муниципального района (городского округа), год. 

 

2.5. На второй странице размещается содержание представленных 

материалов: названия основных разделов целостного описания, 
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библиографический список, приложение (с указанием страниц 

начала разделов, списка, приложения). 

2.6. С третьей страницы начинается целостное описание передового 

педагогического опыта в последовательности, определенной 

Приложением 3 к настоящему Положению. 

2.7. Библиографический список оформляется согласно правилам 

библиографического описания публикаций. Список содержит 

перечень литературных источников, Интернет-ресурсов, которые 

использовались при разработке данного опыта. 

2.8. Объем и содержание приложений к целостному описанию опыта 

зависит от темы опыта. В раздел приложений включаются только те 

материалы, которые имеют отношение к представляемому опыту и 

на которые в тексте целостного описания опыта имеются ссылки. 

 

Страница с перечнем приложений располагается и нумеруется в 

тексте описания последней. На этой странице указываются номера и 

наименования приложений, которые располагаются в том порядке, в 

котором на них делаются ссылки в тексте описания опыта. 

Например: 

 

Приложение 

1. Приложение №1 –Авторские программы, проекты. 

2. Приложение №2 –Дидактический материал. 

3. Приложение №3 –Разработки мероприятий. 

4. Приложение №4 – Материалы, подтверждающие 

результативность опыта. 

      В правом верхнем углу на листах приложения указывается его номер. 

Страницы каждого из приложений нумеруются отдельно, но на странице с 

перечнем приложений начало каждого приложения не указывается. 
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